附件3

中国热带作物学会
分支机构2023年度考核自评自查
佐证材料汇编模板及相关要求

一、佐证材料汇编（编排格式）
（一）封面（单独一页）
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（二）编排要求
佐证材料的编号与考核指标体系中的三级指标序号要一一对应，编号统一在相对应的佐证材料首页顶行。
二、佐证材料的其他要求
要提供与该得分项密切相关的佐证材料，可以是文字方案、总结、图片、表格等。
具体要求如下：
（一）考评内容或活动必须是分支机构独立或联合完成的，支撑单位或所属会员的业绩不作为分支机构的业绩参评。
（二）佐证材料要求实事求是，突出重点。材料要真实可靠，文字简练，并具有代表性的活动照片。
（三）佐证材料的封面要盖章（分支机构支撑单位的科技管理部门印章或者支撑单位代章）。
（四）佐证材料是图片的要确保图像清晰。
（五）佐证材料力求充分证明活动成效和突出业绩，不在于数量多少。
（六）编排时按照材料重要程度排序。

